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Mugnano di Napoli, 6 ottobre 2020 

 

 

CIRCOLARE N. 32 
 

 

- Ai Docenti  

- Al D.S.G.A. 

- Al Personale A.T.A.  

- All’Albo / sito web / Registro Elettronico / 

Atti 

 
 

OGGETTO: Piano annuale delle attività anno scolastico 2020-2021. 
 

 
Premessa 

Il Piano annuale delle attività contiene la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere 

ed esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi. 

Gli impegni di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze 

dell'utenza e consentono ai competenti organi delle Istituzioni scolastiche di regolare lo 

svolgimento delle attività didattiche nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di 

apprendimento degli alunni. 

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono così articolati: 

• attività ordinarie curricolari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro; 

• attività funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro. 

Possono, altresì, essere previste eventuali attività aggiuntive retribuite con il Fondo 

dell’Istituzione da definire quantitativamente in sede di contrattazione d’Istituto, 

compatibilmente con il budget: 

• attività aggiuntive funzionali all'insegnamento; 

• attività aggiuntive di insegnamento. 
 
 

ATTIVITÀ ORDINARIA CURRICOLARE DI INSEGNAMENTO 

Scuola dell’Infanzia 

Si svolge in 25 ore settimanali distribuite in cinque giorni, dal lunedì al venerdì. In ogni 

sezione una maestra osserva l’orario dalle 08.05 alle 13.05 ed un’altra dalle 11.05 alle 16.05. 

 
Scuola Primaria 

Si svolge in 24 ore settimanali, di cui 22 di insegnamento distribuite in non meno di cinque 

giornate settimanali. Le rimanenti 2 ore sono da dedicare settimanalmente alla 
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programmazione, che si effettuerà in modalità on line ogni mercoledì dalle ore 15.00/15.35 

alle ore 17.00/17.35 (la verbalizzazione avrà invece cadenza quindicinale, come deliberato 

dal Collegio docenti nella seduta del 21 settembre 2020). 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO RIENTRANTI NEGLI OBBLIGHI DI 

LAVORO 

L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività a carattere 

individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli 

Organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi, gli incontri con le famiglie. 

 
Attività a carattere individuale costituite da: 

a) ogni impegno inerente alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) ogni impegno inerente alla correzione degli elaborati; 

c) ogni impegno inerente ai rapporti individuali con le famiglie; 

d) riunioni tra ciascun gruppo docente e genitori; 

e) incontri plenari con i genitori potranno essere convocati in via straordinaria dal D.S. su 

richiesta dei genitori e/o dei docenti interessati. 

 
Attività a carattere collegiale riguardanti tutti i docenti, costituite da: 

1 Partecipazione, per un tetto ordinario previsto, di quaranta ore, alle riunioni del 

 Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine 

 anno, che ha luogo all'interno dell'effettivo svolgersi delle adunanze del Collegio dei 

 docenti (dunque, non comprendendo qui le attività sopra descritte); 

2 Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali; nonché, per  le 

 scuole dell’Infanzia, informazione alle famiglie sull'andamento delle attività educative: 

 Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli d'interclasse, di  intersezione e di classe, per 

 un tetto ordinario previsto, di norma, per quaranta ore. 

 

Calendario scolastico 2020/2021 

 Inizio lezioni Scuola dell’Infanzia e Primaria: lunedì 28 settembre 2020 

Termine lezioni Scuola Primaria: sabato 12 giugno 2021 

Termine lezioni Scuola dell’Infanzia: mercoledì 30 giugno 2021 

 
Festività nazionali fissate dalla normativa statale 

- 1° novembre, festa di tutti i Santi 

- 8 dicembre, Immacolata Concezione 

- 25 dicembre, Natale 

- 26 dicembre, Santo Stefano 

- 1° gennaio, Capodanno 
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- 6 gennaio, Epifania 

- 3 febbraio 2021, mercoledì, festa del Santo Patrono di Mugnano 

- Il lunedì dopo Pasqua 

- 25 aprile, Anniversario della Liberazione 

- 1° maggio, Festa del Lavoro 

- 2 giugno, festa nazionale della Repubblica. 

 
Le attività didattiche sono sospese nei giorni: 

- 2 novembre, commemorazione dei defunti 

- 7 dicembre 2020, Ponte dell’Immacolata 

- Dal 23 al 24 dicembre 2020, dal 28 al 31 dicembre 2020 e dal 2 al 5 gennaio 2021, 

vacanze natalizie 

- I giorni 15 e 16 febbraio 2021, lunedì e martedì di Carnevale 

- Dal 1 aprile al 3 aprile 2021 ed il 6 aprile 2021, vacanze pasquali 

 

Sono confermate poi le celebrazioni del 27 gennaio, 10 febbraio e 19 marzo 2021. 

 

Giorni sospensione attività didattica deliberati da Consiglio Circolo: --- 

 

COLLEGI DOCENTI 
 

DATA ORDINE DEL GIORNO DI MASSIMA 

Mercoledì 2 settembre 2020 Avvio anno scolastico 

Lunedì 21 settembre 2020 Avvio anno scolastico 

Giovedì 29 ottobre 2020 Integrazione PTOF – Piano attività docenti – 

Nomina Referente d’Istituto per l’Educazione 

civica 

Maggio 2021 Adozioni libri di testo 

Giugno 2021 Relazioni FF.SS.; criteri di assegnazione dei docenti a 

classi e sezioni; proposte di revisione aree FF.SS.; 

RAV e PDM. 

 

 

Si precisa che le date e il numero dei collegi, nonché gli ordini del giorno potranno 

subire variazioni per sopraggiunte necessità. 

La Dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno 

impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni 

di servizio. Le attività programmate sono quelle previste dall’art.42 del CCNL (attività 

funzionali all’insegnamento). Il piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali 

ordinari. 

 
Si precisa altresì che le assenze alle riunioni degli Organi collegiali, se non 
preventivamente autorizzate dal Dirigente, dovranno essere giustificate con adeguata 
certificazione. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA: CONSIGLI DI INTERSEZIONE / INCONTRI 
SCUOLA-FAMIGLIA 

 

MESE GIORNO ATTIVITA’ 

SETTEMBRE 2020 

 

3 /4 – 11 - 22 Consigli di Intersezione (per avvio attività 

didattica) 

SETTEMBRE 2020  
Incontro docenti-genitori degli alunni iscritti al 

primo anno 

OTTOBRE 2020 21-22 

Incontro docenti-genitori con elezione dei 

rappresentanti dei genitori nei Consigli di 

intersezione 

NOVEMBRE 2020 30 
Consiglio di Intersezione (per andamento 

educativo) 

GENNAIO 2021 29 Consiglio di Intersezione 

FEBBRAIO 2021 24 
Informazioni alle famiglie sull’attività 

educativa/Infanzia 

MARZO 2021 31 Consiglio di Intersezione 

APRILE 2021 30 Consiglio di Intersezione 

MAGGIO 2021 21 
Informazioni alle famiglie sull’attività 

educativa/Infanzia 

MAGGIO 2021 28 Consiglio di Intersezione 

GIUGNO 2021 11 Consiglio di Intersezione 

GIUGNO 2021 28 Consegna della scheda finale scuola dell’Infanzia 
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SCUOLA PRIMARIA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Promemoria registro elettronico: 
 

 Le programmazioni di tutte le discipline vanno annotate nella sezione “Italiano” per gli 
insegnanti prevalenti e per gli insegnanti “a scavalco” in una delle discipline insegnate. 

 
Calendario e verbali programmazione Anno Scolastico 2020/2021 

 

 
Date verbali 

programmazione 
Verbali Dal … Al … 

     

1 23/09/2020 Verbale N. 1 23/09/2020 06/10/2020 

2 30/09/2020    

3 07/10/2020 Verbale N. 2 07/10/2020 20/10/2020 

4 14/10/2020    

5 21/10/2020 Verbale N. 3 21/10/2020 03/11/2020 

6 28/10/2020    

7 04/11/2020 Verbale N. 4 04/11/2020 17/11/2020 

8 11/11/2020    

9 18/11/2020 Verbale N. 5 18/11/2020 01/12/2020 

10 25/11/2020    

11 02/12/2020 Verbale N. 6 02/12/2020 15/12/2020 

12 09/12/2020    

13 16/12/2020 Verbale N. 7 16/12/2020 19/01/2021 

14 13/01/2021    

15 20/01/2021 Verbale N. 8 20/01/2021 09/02/2021 

16 27/01/2021    

17 10/02/2021 Verbale N. 9 10/02/2021 23/02/2021 

18 17/02/2021    

19 24/02/2021 Verbale N. 10 24/02/2021 09/03/2021 

20 03/03/2021    

21 10/03/2021 Verbale N. 11 10/03/2021 23/03/2021 

22 17/03/2021    

23 24/03/2021 Verbale N. 12 24/03/2021 06/04/2021 

24 31/03/2021    

25 07/04/2021 Verbale N. 13 07/04/2021 20/04/2021 

26 14/04/2021    

27 21/04/2021 Verbale N. 14 21/04/2021 04/05/2021 

28 28/04/2021    

29 05/05/2021 Verbale N. 15 05/05/2021 18/05/2021 

30 12/05/2021    

31 19/05/2021 Verbale N. 16 19/05/2021 12/06/2021 

32 26/05/2021    
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 La relazione finale va redatta dall’insegnante prevalente. 

 

 Le valutazioni del primo quadrimestre vanno registrate nei mesi di novembre e gennaio. 

 

 Le valutazioni del secondo quadrimestre vanno registrate nei mesi di marzo e maggio. 
 

CONSIGLI DI INTERCLASSE / INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 
 

 

MESE GIORNO ATTIVITÀ 

SETTEMBRE 2020 
3 – 4 - 15 

Progettazione attività di accoglienza – test d’ingresso – 
definizione Linee guida DDI – analisi Linee guida 

Educazione civica 

SETTEMBRE 2020  
Incontro docenti-genitori degli alunni iscritti al primo 

anno 

OTTOBRE 2020 21-22 Elezioni dei rappresentanti dei genitori  

DICEMBRE 2020 16 
Consigli di classe per i rapporti con le famiglie ed 

informazioni sull’andamento didattico-disciplinare degli 
alunni/Primaria 

FEBBRAIO 2021 24 
Colloqui con i genitori per l’illustrazione del documento 

di valutazione 

APRILE 2021 21 
Consigli di classe per i rapporti con le famiglie ed 

informazioni sull’andamento didattico-disciplinare degli 
alunni/Primaria 

 
MAGGIO 2021 

20 
Consiglio di interclasse con genitori per la scelta dei 

libri di testo 

GIUGNO 2021 10 - 11 Scrutini finali Primaria 

GIUGNO 2021 28 Colloqui con i genitori per l’illustrazione del documento 
di valutazione 

 

La pubblicazione della presente circolare nell’apposita sezione del sito web dell’Istituto, all’Albo 

e nella Bacheca del Registro Elettronico ha valore di notifica ai destinatari in epigrafe. 
 
 

Il Dirigente scolastico  

prof.ssa Rosanna Sodano 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

mailto:NAEE31900P@istruzione.it
mailto:naee31900p@pec.istruzione.it

